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Un nouveau diplôme à la rentrée 2012
Baccalauréat professionnel gestion-administration
Il se substitue aux anciens baccalauréats professionnels secrétariat et comptabilité. Plus en phase avec les besoins des entreprises, le baccalauréat professionnel gestion-administration ouvre des perspectives d’insertion professionnelle et de poursuite d’études.

Le champ d’action du futur diplômé recouvre une multitude de tâches variées : accueil téléphonique, approvisionnement auprès des fournisseurs, suivi financier, appui juridique à la mise en place d’une procédure de sécurité, etc.

On rencontre le gestionnaire administratif au sein de structures qui exigent "soit une grande polyvalence, soit une spécialisation rendue nécessaire par la taille. Ce métier requiert une aptitude particulière à s’adapter aux interlocuteurs et aux situations. Intéressé ? Le Baccalauréat professionnel gestion-administration vise avant tout l'insertion professionnelle, mais aussi une professionnalisation poussée en BTS. 
Dès aujourd’hui, les élèves de troisième de collège peuvent construire une orientation vers ce nouveau baccalauréat.
Un baccalauréat professionnel en phase avec l’évolution des métiers et des technologies.
· organisé en 4 pôles : gestion administrative des relations externes, gestion administrative des relations avec le personnel, gestion administrative interne, gestion administrative des projets.
· qui vise : 

- une polyvalence dans les activités administratives et de gestion ;
- une adaptabilité aux différents contextes professionnels ;
- une maîtrise de l’orthographe et de la syntaxe ;
- le développement de qualités relationnelles.
Un baccalauréat professionnel qualifiant qui facilite l’insertion professionnelle et qui permet :

· l’emploi dans tous types d’entreprises, d’associations ou de collectivités, quelle que soit leur taille ;
· une poursuite d’études en BTS, pour certains élèves, notamment en BTS assistant de gestion PME/PMI.
Un baccalauréat professionnel performant qui s’adresse indifféremment aux garçons et aux filles qui présentent :
· une aptitude relationnelle ;
· un esprit d’initiative ;
· des capacités en langue française ;
· une appétence pour les technologies de l’information et de la communication.
Informations et renseignements :

· auprès des inspecteurs de la filière :
alain.ricci@ac-creteil.fr - francis.bougault@ac-creteil.fr – 

pierre.freyssengeas@ac-creteil.fr 

· auprès des CIO.
